            差   旅   费   报   销   单      

   部  门：                                                     年   月   日

	出差人
	
	共     人
	事   由
	
	自     月     日 起

	
	
	
	
	
	至     月     日 止

	出发时间
	到达时间
	车票
	轮船票
	汽车票
	飞机票
	会务费
	资料费
	宿费
	其它
	住   勤   费

	月
	日
	地点
	月
	日
	地点
	
	
	
	
	
	
	
	
	天数
	标准
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合      计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：      万   仟   佰   拾   元   角   分
	     ¥              
	附单据      张

	院  长：
	主管财务院领导：
	主管院领导：
	财务处长：

	
	部门领导：
	财务审核：
	经手人：


装














订














线








